TATIANA

CARAZZATO

= c.taty82@libero.it
3403454864

Via borghetto 14, 37045,

¢ Legnago, Verona
i 05/03/1982
& BS

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

Deon Calabria
Verona « 2005

Operatore informatico:
Informatica

Corso a fondo sociale europeo
per operatore polivalente nel
settore d'ufficio.

Gestione fogli di calcolo Excel.

Gestione documenti di testo
Word.

Gestione documenti e programmi

contabili.

Istituto Statale d'arte "Maria
"~ Callas” ,
Cartelmassa (Ro) « 07/2002

Maturita d'arte applicata:
Moda e costume

PROFILO PROFESSIONALE

Affidabile e dalla forte motivazione a crescere
professionalmente in ogni settore, sa occuparsi dei compiti
assegnati con impegno e risolutezza agendo sempre con
rispetto delle raccomandazioni di colleghi e superiori
nell'ottica di un miglioramento continuo del lavoro. Ottime
doti comunicative.

Automunita. '
APPARTENENTE ALLE CATEGORIE PROTETTE(L.68/99)

!
ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

De Danieli Infissi Srl - Impiegata amministrativa contabile
Sari Bonifacio (Vr), italia - 07/2005 - 06/2014

Rapporto di lavoro a tempo indeterminato.

Cessato il rapporto di lavoro per il fallimento dell'azienda.

+ Controllo dei movimenti bancari, degli incassi e
pagamenti.

+ Elaborazione e archiviazione della documentazione in
formato cartaceo ed elettronico.

- Collaborazione nelle operazioni di contabilita ordinaria
dell'azienda.

« Gestione e analisi della fatturazione e della contabilita
clienti e fornitori.

+ Elaborazione, registrazione e pagamento dei modelli F24.

+ Gestione amministrativa e contabile delle buste paghe e
degli stipendi.

+ Sollecito e recupero crediti nei confronti di clienti

~insolventi.

+ Gestione delle banche e delle attivita di riconciliazione in
conformita alle richieste aziendali.

+ Predisposizione di file e report con l'utilizzo di Excel e del
gestionale in conformita alle richieste del responsabile.

+ Monitoraggio delle scadenze fiscali in relazione alle
comunicazioni ricevute dal commercialista.

Nemo 5rl - Operaia
Villa Bartolomea (Vr), Italia - 02/2005 - 02/2005
Rapporto di lavoro a tempo Yeterminato.

« Collaborazione con i colleghi al fine di garantire la




continuita della linea di produzione.
+ Assemblaggio di componenti e montaggio dei pezzi finiti.
+ Pulizia e riordino delle postazioni di lavoro, delle
attrezzature, dei macchinari e degli strumenti al termine
di ogni turno lavorativo.

Aspiag Srl - Cassiera di supermercato
San Pietro di Legnago (Vr), Italia » 12/2003 - 04/2004
Rapporto di lavoro a tempo determinato.

Y

+ Presidio puntuale e veloce delle attivita di cassa aiutando
il cliente di modo da velocizzarne il passaggio.

+ Apertura e chiusura della cassa e verifica della coincidenza
dell'incasso con le vendite registrate.

+ Ricezione dei pagamenti in contanti, tramite carte di
credito, bancomat o altre forme di pagamento.

+ Pulizia e manutenzione ordinaria della propria postazione
di cassa. :

*+ Registrazione delle procedure di cambio moneta, di storno
e di applicazione di scontistica ove richiesto.

+ Supporto alla clientela nella richiesta di informazioni e
illustrazione delle promozioni e delle raccolte punti in
COrso.

+ Registrazione dei dati anagrafici dei clienti per l'emissione
di carte fedelta con parttcolare attenzione agli
adempimenti per la tutela della privacy.

+ Aiuto al cliente nell'individuazione dei prodotti all'interno
del supermercato.

+ Calcolo del resto considerando gli arrotondamenti per
difetto o per eccesso stabiliti.

* Gestione efficiente dei pagamenti tramite bancomat, carta
credito, contanti, ticket e voucher.

« Svolgimento delle attivita di apertura e chiusura cassa nel
rispetto delle procedure aziendali.

+ Gestione dei resi, dei rimborsi e dei reclami assicurando la
soddisfazione del cliente. -

+ Controllo scontrini per sostituzione prodotti o aggiunta
articoli in caso di errori del cliente.

+ Ispezione degli articoli in fase di pagamento per
verificarne l'integrita e ld correttezza di prezzi o cartellini.

» Gestione rapida dei pagamenti per garantire la velocita
delle operazioni e ridurre i tempi di attesa in fila.

+ Verifica dei documenti di identita per evitare la vendita di

alcolici e tabacco ai minori.
e




Autosizzo 1| trattaments det dati personalf contenuti nel mio OV ex art, 13
del decreto iegislativo 19672003 e art. 13 del regotamento UE 2016/679
sulla protezione dei singoll cittading in merito al trattamento del dati
personali




Sistema Informativo del Casellario

Certificato del Casellario Giudiziale
(ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313)

CERTIFICATO NUMERO: 9025/2024/R

Al nome di:

Cognome CARAZZATO

Nome TATIANA

Data di nascita 05/03/1982

Luogo di Nascita LEGNAGO (VR) - ITALIA

Sesso F

sulla richiesta di: INTERESSATO

per uso: RIDUZIONE DELLA META’ DELL’IMPOSTA Di BOLLO E DIRITTI: PER ESSERE ESIBITO IN

OCCASIONE DI CANDIDATURA ELETTORALE (ART. 1 COMMA 14 LEGGE 3/2019)

Si attesta che nella Banca dati del Casellario giudiziale risulta:

NULLA

ESTRATTO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI VERONA

Si attesta l'avvenuto pagamento (art. 273 e 285 T.U. 30/5/2002 n. 115) del
ﬂ diritto di certificato O diritto di urgenza

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO CERTIFICATIVO

JE) A

VERONA, 24/04/2024 13:10

Il presente certificato non pud essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi della Repubblica
ltaliana (art. 40 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445), fatta salva l'ipotesi in cui sia prodotto nei procedimenti disciplinati dalte norme
sull'immigrazione (d.lgs. 25 luglio 1998, n. 286). |l certificato € valido se presentato alle autoritd amministrative straniere.




SEGUE CERTIFICATO NUMERO: 9025/2024/R EMESSO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI VERONA
(cognome) CARAZZATO (nome) TATIANA NATA IL 05/03/1982 A LEGNAGO (VR) - ITALIA Pag.2di 2

** AVVERTENZA **

Certificato del caseliario giudiziale - (ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313) - al nome di:

Cognome Nome Luogo di Nascita Data di nascita Sesso Patemnita Codice Fiscale
CARAZZATO TATIANA LEGNAGO 05/03/1982 F

Si attesta che nella Banca dati del Casellario Europeo NULLA risulta.




